94學年度第一學期圖書館

學生服務課程注意事項    

94年9月12日

一﹑上課時間︰

    1.  本學期服務課程(以下簡稱本課程)，自94年9月26日起至94年12月30日止，每週以一至二小時為原則，總計14小時，如遇假日，需利用其它時段補足時數。

2. 本課程上課時間為週一至週五上午8:10至下午5:20，每堂課為50分鐘，(如上午8:10~9:00，9:10~10:00，10:20~11:10，11:20~12:10；

下午1:20~2:10，2:20~3:10，3:30~4:20，4:30~5:20)

超過上課時間20分(包含)以內視為遲到，超過20分以上者，另找整點時段補課，未補課者視為曠課。

3. 補課時間為95年1月2日至95年1月6日止。

二﹑工作內容︰

1. 每位同學皆有工作區配置，除特別交待外，以責任區為例行工作範圍。

2. 工作內容包括書刊之排列整齊及書架之清潔，每次請備註工作內容。
3. 每次上課先至二至四樓櫃檯，由負責老師或助理點名簽到，工作完畢，請集合後再離開。

三﹑成績計算︰

    本課程分數將依上課表現、出勤狀況、是否補課、負責助理及館員評語等由

    任課老師給分。

