國立臺灣大學圖書館借用場地申請表
107.1.9修訂版
	借用場地
	□國際會議廳   □多功能展覽廳   □小展覽廳

	活動名稱
	                                                      (請另附活動內容企畫書一份)

	使用日期
	      年      月      日  至      年      月      日，計    日

	場次
	□全日    場，□上午    場，□下午    場，□晚間    場

	收費金額
(依收費標準計算)
	借用情形(請勾選)：
□1.  場地費               元
□2-1現場錄影(僅限國際會議廳)                  元
□2-2投影設備                   元
□3.  其他                  元
共計新台幣：                             元整
□4.  無線網路：申請_______組帳密，
     使用期限:自___年___月__日至___年___月__ 日
     (於活動前一日以E-MAIL方式寄送至聯絡人信箱)
□5.其他物品：請填寫附件表格

	備註
	1. 請先至圖書館行政組辦理借用手續，繳費後請將收據交圖書館行政組，始完成借用手續。
2. 校內單位場租費用優惠係依開立之收據抬頭單位名稱為依據，抬頭如為校外單位或個人姓名，恕無法辦理校內優惠價格。
3. 場地借用申請、繳費事宜請電洽圖書館行政組(02)3366-2358。會議期間與國際會議廳連繫請利用(02)3366-4592聯絡，該號碼僅供國際會議廳於開會期間聯絡、詢問之用。
4. 無線網路帳密申請規範：(1)使用無線上網期間，如發生資訊安全問題，經查證屬該活動帳號所引發之事件，須請申請單位聯絡人交付「事件說明信」，以利網管人員後續。(2)申請多組上網帳密者，於交付使用者時，建議主辦單位採簽寫姓氏、聯絡方式後再交付使用，以輔助資訊安全查證。相關問題，請洽詢圖書館系統資訊組(02)3366-2295。
5. 國際會議廳內禁止飲食。如需辦理簡易茶點，請與行政組連繫會勘，並於規定範圍內進行，所需茶點及工作人員概由申請單位自行負責。
6. 國際會議廳現場錄影可提供MP4格式HD影片檔案，需自備已格式化成NTFS的USB3.0隨身碟，寫入速度需高於45MB/s。3小時的錄影需要32G容量的隨身碟，6小時則需要至少64G，請以此估算自行準備，若規格不符造成無法寫入，改成提供一般DVD光碟錄影。


茲申請上開場地及設備，已悉知並願意遵守貴館借用管理辦法之全部規定，如有違規願負相關責任。
申請單位：                               
地址：                                   
負責人姓名：                             
聯絡人姓名：                             
聯絡電話：                               
聯絡E-mail：                             
中    華    民    國           年          月          日
附件：國立臺灣大學圖書館借用物品申請表
112.10.16修訂版
	物品名稱
	數量
	備註

	垃圾筒
	個
	

	垃圾袋
	個
	

	茶水筒
	個
	

	無線麥克風
(限國際會議廳借用)
	支
	

	摺疊桌
	張
	

	摺疊椅
	張
	

	海報架
	個
	


※注意事項:
1. 借用之物品以圖書館現場實際數量為主。
2. 借用之物品均應妥善維護，如有破壞毀損，應負損壞賠償責任。
3. 活動結束請將借用之物品整理完畢後，統一歸還臺灣大學圖書館行政組。
