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整體作業流程

2

教師

1.建立課程閱讀清單

2.在清單中加入課程指定
參考書或參考資源等

3.送交圖書館查核

4.設定NTU COOL呈現

課程閱讀清單

圖書館

1.確認課程閱讀清單內容

2. 完成指定參考書區設置

3. 發佈課程閱讀清單至

館藏查詢系統(SLIM)

學生

1. NTU COOL課程中

瀏覽閱讀清單

2. 至圖書館閱讀實體

課程指定參考資源



教師設定課程閱讀清單流程
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教師在NTU

COOL中建立

課程閱讀清單

在清單中加入

課程指定參考

書或參考資源

送交

圖書館查核

NTU COOL呈現

課程閱讀清單



教師設定課程閱讀清單流程-步驟1
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教師在NTU

COOL中建立

課程閱讀清單

在清單中加入

課程指定參考

書或參考資源

送交

圖書館查核

NTU COOL呈現

課程閱讀清單

• 登入NTU COOL

• Leganto建立清單
• 新增合作者
• 個人設定



登入方式- NTU COOL
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https://cool.ntu.edu.tw/

https://cool.ntu.edu.tw/
https://cool.ntu.edu.tw/


選擇課程
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點選課程閱讀清單系統「Leganto」
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進入Leganto建立新清單
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個人設定_

使用者選單
詳見p.14

開啟新分頁至
Leganto系統操作
詳見p.13

通知



建立新清單-確認課程資訊
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系統預設帶入課號，可自行修改為課名
(或由學科館員調整)

1

2

學院科系

請選擇
所屬學院科系



建立新清單-輸入清單資訊
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1

2

可自行修改清單名稱
(或由學科館員調整)



1 2

建立新清單-設定清單中的區段/單元

▸ 排序列表中預設為➊「Default 」，或可選擇➋「Weeks」自行設定

區段數量，以建立單元分類，完成後按下➌「建立清單」
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3



新增合作者
▸ 可新增其他老師或館員為課程閱讀清單合作者，共同編輯維護清單
▸ 在清單頁，點選上方列表中的➊「清單資訊」➋按「管理合作者」

展開選單後➌選擇「+新增合作者」，輸入姓名或Email邀請合作者
後儲存
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1

2

3



至Leganto系統操作
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開啟新分頁至
Leganto系統操作



設定-使用者選單
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1

2

2

語言切換

調整字體及畫面顯示

1



教師在NTU

COOL中建立

課程閱讀清單

在清單中加入

課程指定參考

書或參考資源

送交

圖書館查核

NTU COOL呈現

課程閱讀清單

教師設定課程閱讀清單流程-步驟2
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• 新增單元
• Cite it功能
• 新增物件
• 刪除物件
• 編輯清單設定



編輯閱讀清單-新增單元
▸ 點選➊「+新增」後，選擇➋「新的單元」，可根據週次或是資源類型

等輸入標題後，➌按「新增」單元分類

16

2

1 3



編輯閱讀清單-新增單元(續)

▸ 調整單元順序：➊點按單元名稱後，➋出現「 」圖示即可拖拽移動，

上下調整位置
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12



新增網路資源至閱讀清單- Cite it !
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1

支援網站說明

2 將滑鼠游標點選此按鈕後
拖曳至瀏覽器書籤點選右上角設定選單Cite it!



新增網路資源至閱讀清單- Cite it !(續)
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3

Cite it!功能鍵出現在
瀏覽器書籤頁



Cite it !功能示範(1)-Amazon
▸ 至新增網路資源頁面後，➊點選瀏覽器書籤頁上的「Cite it」鍵，即會自動

帶入相關書目資訊，➋選擇存放清單位置後，➌點選「新增並關閉」
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1

2 3



Cite it !功能示範(2)- YouTube
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新增物件至課程閱讀清單

▸ 點選「+新增」

▸ 新物件可透過以下方式加入

課程閱讀清單資源

1. 搜尋圖書館

2. 從最愛新增

3. 上傳檔案

4. 使用DOI或ISBN新增

5. 匯入參考文獻

6. 手動輸入
22



新增物件(1)-搜尋圖書館

➊設定檢索範圍

(預設為全部)

➋輸入搜尋條件

➌亦可使用進階檢索

23

1
2

3



新增物件(1)-搜尋圖書館 (續)
➍選擇欲加入資源，點選「+」

➎選擇置於區段

➏按下「新增」後完成

24

4

5 6



新增物件(1)-搜尋圖書館 (續)
▸ 亦可將滑鼠游標移至該資源項目，按住 圖示後，拖放清單中即可完

成新增物件
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新增物件(2)-從最愛新增
▸ 須先將資源收藏至「最愛」(至Leganto系統操作)：➊點選左方列「最愛」後，

➋「+新增」➌可使用搜尋圖書館、上傳檔案、匯入參考文獻及手動輸入方式
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1

2 3



新增物件(2)-從最愛新增 (續)
➍於所建立的課程閱讀清單，選擇「從最愛新增」，並從最愛項目中點選

「新增」

274



新增物件(3)-上傳檔案
➊選擇上傳單一檔案或資料夾

➋選擇檔案類型，並確認版權資訊

➌按「下一步」
完成輸入資訊後按下「新增」
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1

3

2
3



新增物件(4)-使用DOI或ISBN新增
➊選擇識別碼類型為DOI或ISBN

➋根據選項，填入DOI或ISBN

➌選擇檔案類型後，按「下一步」完成輸入資訊後，按下「新增」即可
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1

2
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➊選擇檔案類型，包含RIS、BibTeX或PDF檔

➋根據選項上傳檔案後，點選「新增所有物件」

新增物件(5)-匯入參考文獻
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1 2



新增物件(6)-手動輸入
➊選擇資源類型後，輸入標題，亦可透過「拖曳並於此放置檔案，或點選以瀏覽
檔案」上傳PPT、Word、PDF、Excel或圖片等檔案，並確認版權
➋按「下一步」完成輸入資訊後，按下「新增」即可
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1
2



刪除物件
➊點開該筆物件「…」後，➋選擇「刪除物件」，➌確認「刪除」
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1

2

3



編輯閱讀清單設定

▸ 點選上方列表中的「…」可進行更多設定
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教師在NTU

COOL中建立

課程閱讀清單

在清單中加入

課程指定參考

書或參考資源

送交

圖書館查核

NTU COOL呈現

課程閱讀清單

教師設定課程閱讀清單流程-步驟3
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• 清單送圖書館查核
• 書目狀態說明
• 清單發佈
• 清單通知
• 清單分享



完成設定課程閱讀清單-圖書館查核
➊點選「我的清單已準備好」，確認後送出該課程閱讀清單至圖書館處理
➋清單送至圖書館後，各資源項目依處理狀況顯示狀態
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1

2



課程閱讀清單書目狀態說明
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顯示狀態 狀態說明

草稿 教師新增實體館藏後的初始狀態。

館藏處理中 清單已送交圖書館，並由館藏管理單位處理實體館藏。

訂購中 該筆資源購置中。

無註明狀態 線上資源或圖書館完成處理實體館藏。



課程閱讀清單發佈

▸ 圖書館完成處理課程閱讀清單後，將該清單狀態改為「已發佈」，館

藏資源可於館藏查詢系統(SLIM)查得
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https://ntu.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?vid=886NTU_INST:886NTU_INST&lang=zh-tw&sortby=rank


課程閱讀清單通知
▸ 系統會於每天晚上24:00統一發送通知信給課程老師及合作者

▸ 通知項目包含：清單發布／刪除；書目刪除／新增
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已發佈之課程閱讀清單分享
➊點選清單上方列表「 」圖示，即出現分享連結選項

➋選擇「複製清單的可分享的連結」，將連結貼上瀏覽器網址列，即可檢視清單
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1 3

2



教師在NTU

COOL中建立

課程閱讀清單

在清單中加入

課程指定參考

書或參考資源

送交

圖書館查核

NTU COOL呈現

課程閱讀清單

教師設定課程閱讀清單流程-步驟4
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建立單元或使用既有單元
以呈現課程閱讀清單

4141

1

3



新增其他教學素材 - Leganto
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4

5



選擇勾選整份清單、單元或單筆項目
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2

3

可選擇是否在
新標籤頁開啟

1

整份清單

單元

單筆項目



NTU COOL發佈課程閱讀清單供學生檢視
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確認發佈



完成NTU COOL呈現課程閱讀清單
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學生端檢視畫面-當圖書館完成處理，且課程閱讀清單狀態為「已發佈」，學生方能檢視。
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說明結束!

若對本服務有任何疑問或建議，

請洽各院系所單位學科館員
https://www.lib.ntu.edu.tw/node/175

https://www.lib.ntu.edu.tw/node/175

