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資料整理與 Library 管理

團體作者的著錄後方是要1個逗號還是2個逗號？

我們也有查到如果團體作者內包含逗號，則後方要加2個逗號

Last Name, First Name, Suffix

Citation 文內引文

Bibliography 參考書目（名通常為首字母縮寫呈現）

依每個團體作者的複雜程度
判斷，大部分以空白隔開的
團體作者後面加一個逗號即
可，加兩個也不會有問題

以逗號分隔

National Taiwan University,
National Taiwan University,,

逗號前文字為姓氏，
沒有名與後綴

第一逗號前文字為姓氏，
第二逗號前沒有名後沒有後綴
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資料整理與 Library 管理

如何利用 EndNote 功能掌握文獻閱讀進度?

利用 Read/Unread Status 或 Rating 加上 Group 功能
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資料整理與 Library 管理

EndNote 怎麼進行資料同步?

EndNote Online / Web of Science帳號

Library 中 設定同步

第一次：加總桌機與雲端兩邊文獻

第二次之後：「最後一次更新」位置的資料

一個Library只與
一個帳號同步

EndNote Sync 同步功能 (NTU Library, 2012)

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/6033
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資料整理與 Library 管理

可以在不同電腦上

同步同一個 EndNote Library 嗎?

欲取消登入狀態，可到 Edit > Preferences (Win) 

EndNote 20 > Preferences (Mac) 

點選 EndNote Defaults 即可恢復空白設定

同步Library

往後都以此Library

與Online帳號同步登入帳號
開一個全新Library
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資料整理與 Library 管理

PPT 中的 Reference 如何匯入正確格式？

插入內容為純文字，非 EndNote 參數。

插入前先選擇 Style，再選擇插入引文或參考文獻



格式套用與客制化修改
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格式套用與客制化修改

引用註腳格式的方法

※請先確認欲套用的格式有設定註腳※

如何在Word文件的註腳中插入Endnote書目(NTU Library, 2011)
如何用 EndNote 呈現出註腳引用格式中的 “同前註” 或 “同前揭註” ？

(NTU Library, 2014)

EndNote
插入註腳內容

WORD
插入註腳編號

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/2031
http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/11410
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Word中，參考資料「插入註腳」

在Word文件的註腳中插入EndNote書目

1
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游標放在註腳，切換CWYW外掛插入Citation2

在Word文件的註腳中插入EndNote書目
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若要加入引用的指定頁碼，須使用 Edit & Manage Citations3

在Word文件的註腳中插入EndNote書目
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若不想在參考文獻中呈現註腳，至書目格式內修改Footnote的
Templates，另存格式後套用新格式

4

套用新格式後即消失

在Word文件的註腳中插入EndNote書目
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如何簡化 Output Style 清單?

利用 Style Manager 留下常用 Style

Tools  Output Styles  Open Style Manager

格式套用與客制化修改
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格式套用與客制化修改

如何改換 EndNote Output Style？

格式改換

現有套用 相近修改 自行建立
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格式改換 現有套用

2.1_鍵入關鍵字或選擇引文樣式檢索

2.2_下載最新發布格式1_Help  EndNote Output Style

取得現有格式方式
官網endnote.com
Download
Output Styles
或 他人修改分享的格式
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格式改換 現有套用

3_點按Download鍵

4_得到 格式名.ens 檔案，
左鍵點按兩下打開Style
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C:\Users\user\Documents\EndNote\Styles

6_預設會在原檔名後面加上copy，手動刪除即可

7_預設儲存於此路徑，
故直接將下載的檔案放置於此路徑下也可儲存Style

格式改換 現有套用

5_File Save as儲存檔案
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8_先在 Library 中以 Select Another Style 選取[Choose]新儲存格式，
在 Word 中可直接出現在 Style 預設清單當中供選取

格式改換 現有套用

Library

Word
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套用改寫書目格式

要如何套用中文格式？

以APA 7th 中文版為例

如何在EndNote安裝APA第7版Output Style？
(NTU Library, 2021)

APA第7版與第6版的差異
(NTU Library, 2021)

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/25238
http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/25285
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套用改寫書目格式

如何找到與目標相近的格式進行修改？

修改差異後
另存新檔

在WORD中
套用確認

進入 Style 

Manager 預覽尋找
（以領域篩選）

觀察目標格式
列出需求



首先預覽選擇相近的書目格式

37

格式改換 相近修改

最近選取的兩種格式

所有格式清單與預覽



可點選排序尋找所屬領域

可切換格式說明與格式預覽 進入格式編輯

38

格式改換 相近修改

心理學、跨學科領域常用格式
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格式改換 相近修改

修改書目格式功能詳述

Output Style 介紹
(NTU Library, 2010)

EndNote Output Style修改教學
(NTU Library, 2010)

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/280
http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/594
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格式改換 相近修改

選項設定 語法設定

確認選項定義後選擇即可
包含標點符號、欄位語法、

特殊符號及純文字

標點符號 欄位語法 特殊符號 純文字

鍵盤輸入

EN選項
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B. Anonymous Works  作者不明的文獻

將作者省略不出現

以文章、書名等 Full title資料取代作者呈現

以short title欄位資料取代(須補上該筆文獻的欄位資料)

以特定文字固定顯示

以APA規範呈現
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C. Page Numbers  頁碼格式

不變更書目資料內的頁碼資料

只顯示起始頁的頁碼

顯示完整的起訖頁

顯示起訖頁，結束頁省略除個位數以外相同數值的頁碼。
如上篇範例頁碼為56-58。

針對期刊文章只顯示起始頁，其他文獻類型則顯示完整頁碼

顯示起訖頁，結束頁保留後兩碼頁數，其他若與起始頁相同則省略。
如上篇範例頁碼為156-158。
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D. Journal Names  期刊名稱

使用期刊全名

使用期刊縮寫名有
三種刊名變化

使用原本參考書目中的期刊名稱

只有期刊文章使用刊名縮寫名稱

省略期刊縮寫名稱的縮寫點

例如：PubMed、IEEE等資料庫匯出的期刊全名欄為縮寫名稱，
引用時若需使用期刊全名，就須在此設定

須維護期刊的全稱、三種縮寫名稱的期刊名稱對應表

[Library]>[Open Term Lists]>[Journals Term List]
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D.1 Journals Term List  修改期刊名對照表

期刊名全稱與縮寫倒置
或僅在全稱欄有縮寫

[Library]>[Open Term Lists] >[Journals Term List]1

適用於個別EndNote Library，如有多個EndNote 
Library須分別執行匯入，並非一部電腦匯入一次。
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D.1 Journals Term List  修改期刊名對照表

全選所有期刊名(Ctrl+A) > Delete Term 2
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D.1 Journals Term List  修改期刊名對照表

在Lists頁籤選擇Journals>[Import List…]3

Mac 電腦

自行選擇 Application>EndNote [版本]>
Terms 資料夾 ，進入選取需要的Term List
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D.1 Journals Term List  修改期刊名對照表

選擇欲匯入的領域期刊對照表4

如何將商業管理領域期刊名稱縮寫的清單匯入EndNote Journal Term List? (NTU Library, 2021)

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/26973
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D.1 Journals Term List  修改期刊名對照表

回到Terms頁籤即可看到成功匯入的期刊對照表5

未出現於此對照表的期刊
需點按 [New Term]自行建立

2019 JCR 

Term list

https://reurl.cc/9ZAoRx
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每次開一個新的Library都要匯入一次journal term list，是否有其
他替代方式？傳送Library檔案給其他人時，是否還要給額外的

term list？因為library本身不會記錄這些term list？

可利用 Journal Term List 是存在 Library 的特性

複製已有 List 的 Library 再清空文獻，或在空白Library中匯入需要
的 Term List 後當空白範本

格式套用與客制化修改
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E. Section  參考文獻位置

在全篇文末列參考文獻

在各章節文末列參考文獻

在全文和各章節都列參考文獻

需先於Word文件中作好分節設定，
此功能才會運作。
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F.1  Citation - Templates  正文中的引文/引註

範例一

引用頁碼，不需要寫p(pp)，且頁碼前標點改用冒號

《公共行政學報》論文撰寫體例

https://pa.nccu.edu.tw/upload/2/doc/564/%E4%B8%AD%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E9%AB%94%E4%BE%8B-57%E6%9C%9F-(108-11).pdf
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F.1  Citation - Templates 正文中的引文/引註

範例一

多重引文時的分隔符號
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Mac 版文字格式功能位置



F.2  Ambiguous Citations  實際為不同引文的區別 - (Author, Year)

兩筆引文作者的姓相同時，增加作者的
名字(全名/縮寫/第一個名等) ，以示區別

增加第二,第三…作者的姓，直到可以區
別出不同引文

同一作者同一年代的不同文獻，以增加
title(全名/short title)，以示區別

同一作者同一年代的不同文獻，在年代
後增加英文字母，以示區別

範例二

56



F.3  Citations - Author Lists  多位作者的顯示與分隔

範例

57

APA 7th

多位作者第二次以後出現

多位作者第一次出現

多位作者分隔符號



F.3  Citations - Author Lists  多位作者的顯示與分隔

58

範例一

多位作者第一次出現

多位作者第二次以後出現



F.4 Citations - Author Name 引文中作者姓名格式

按原Library中該筆書目的作者輸入方式呈現

全部首字都大寫
全字母都大寫
全部大寫，除首字母外都縮小字體(常見法律學引用格式)

有無縮寫點、空格

60
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G.1  Bibliography - Templates

Reference Type 控制
Output Style中可顯示
的資料類型

Insert Field控制
Templates中可插
入的特殊指令[線上]

及欄位語法[線下]，
亦可手動輸入

Bibliography的
Templates是利用指令和
語法控制所有資料類型的
顯示方式



運作規則
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鄰近依附

與欄位間沒有空格的符號，將依附該欄位。

Volume·(Issue)

括弧會跟著Issue欄位，Issue有內容時，括弧才會隨之出現。

1



運作規則
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２ 前欄位優先權

兩個欄位間的符號，若中間沒有空格，則符號依附前方欄位。

Author.Title

句點會跟著Author欄位，Author為空值時，句點也不會出現。



運作規則
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３ 欄位後第一個空格依附於該欄位，第二個以上的空格則否。

Author.·Title.

中間的空格會依附於Author欄位。

若Author為空值，Title前方不會有空格。

Author.··Title.

中間第一個空格會依附於Author欄位，第二個空格則獨立。

若Author 為空值，Title前方會有空格。



運作規則
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４ 獨立文字必出現

與前後欄位間有空格的文字，不依附任何欄位。

Edition·ed.

ed.不依附於Edition，無論Edition內容，ed.都會出現。



特殊指令
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End of Paragraph 強迫換行

Ex.想讓Title獨立一行，或是參考書目的編號後另起一行才列參考書目

1



特殊指令

68

２ Tab 大空格

當書目格式中的欄位、文字或符號之間需要tab的長度作間隔時使用。

Ex.數字格式的參考文獻編號後常有大空格

Nature



特殊指令
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3 Forced Separation 強迫分隔

分隔符號與欄位，使其失去依附關係。可使原本依附欄位的
符號或文字獨立出現

|



特殊指令
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4 Link Adjacent Text 強迫連結 或

將獨立的文字與欄位連結在一起，產生依附關係

Ex.頁 Pages
當Pages有內容，例如20-30時，即會出現

頁20-30



特殊指令
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5 Singular/Plural 單數/複數分隔符號

依據欄位的單複數，給予不同的接敘詞

^
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特殊指令

Field Names in Bibliographies

將參考文獻中要出現的字串，剛好與欄位名稱相同時，以 ` 符號
將字串前後包覆。

6 `

Ex.
在期刊的卷期數字前加上“Volume:”或“Issue:”
在網址前加上URL:

在DOI前加上“doi:”。
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G.2 Bibliography - Field Substitutions 欄位替換

Field Substitutions
中可控制當某些欄位沒
有內容時，在參考文獻
中可以替換為其他欄位
的內容

若無DOI，原DOI位置預設出現URL

若無PMCID，原PMCID位置預設出現NIHMSID

若無Volume(卷)和Pages(頁數)，預設出現DOI

若editor（編輯）和translator（翻譯者）相同，預設出現“, Editor, Ed & Trans. ”
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G.3 Bibliography - Layout

Layout控制參考每筆文獻
開頭或結尾處增加的欄位

每筆參考文獻的開頭處，
共同需增加的字串、符號或欄位

每筆參考文獻的結尾處，
共同需增加的字串、符號或欄位

參考文獻第二列以後的縮排格式

所有段落都不套用
只有第一段落套用此格式
只有第二段落套用此格式
只有第一段落不套用，其餘均套用
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G.4  Bibliography - Sort Order

控制文獻清單中，
文獻排序順序的依據
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G.6  Bibliography - Author Lists 作者清單

Author Lists可設定
當文獻有多位作者時，
名稱之間的連結符號、
作者列出幾位

作者多於21位，只列出前19位作者及最
後一位作者，其他作者以省略號取代呈現

不作特殊呈現，如同第一次引用

不呈現作者欄位

以其他符號或字元替代作者欄位，通常為「---」
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G.7  Bibliography - Author Name 作者姓名

Author Name設定文
獻清單中作者姓和名的
先後順序、大小寫
以及名是否縮寫

按原Library中該筆書目的
作者輸入方式呈現

全部首字都大寫

全字母都大寫

全部都大寫，除首字母外都
縮小(常見法律學引用格式)

有無縮寫點、空格

姓和名的
先後順序、標點
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G.10  Title Capitalization 標題大小寫

統一設定文獻標題的大小寫

按原資料顯示

每字除介係詞外首字母大寫

如一般句子首字首字母大寫
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格式改換 相近修改

修改完畢後須另存格式 File  Save as

修改檔名
Save
EndNote中選擇”Select Another style…”找到新格式
Word中外掛預設格式清單中找到新格式
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套用改寫書目格式

如何在一份文件內同時呈現中英文格式？

臺大參考部落格中英文合併系列文章 臺大數位學習網- Part 4 引用文獻 進階單元2 影片

自訂
Reference Type

3
運用兩份文件

2
直接插入

轉存兩份純文字檔

1

http://tul.blog.ntu.edu.tw/?s=%E4%B8%AD%E8%8B%B1%E6%96%87
http://elearning.lib.ntu.edu.tw/?q=zh-hant/node/102


中英文參考書目並存

84

在同一份文件中，EndNote的語法只能以一種 Output style 呈現引文和
參考書目的格式，若是以中文或英文寫作論文，但包含中英文文獻，會有
因中英文文獻格式規範不同，難以統一呈現的問題…
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中英文參考書目並存

自訂Reference Type3運用兩份文件2

使用
時機

數字格式、中英文文獻量差
距明顯

非數字格式

優點

缺點

注意
事項

如一般插入文獻步驟，正確
使用可馬上看到正確結果

對 Citation Template 無法變
更的連接詞、標點符號等，
須手動修改移除參數後文檔

須將各筆書目的 Reference 
Type 變更為新定義的參考資
料類型

不須修改語法格式，只需要
剪貼文字

數字格式較不適用，需在兩
份文件與記事本中跳轉

若使用數字格式，因其以引
用先後順序標號，會有中英
文參考文獻混雜的情況

直接插入 轉存兩份純文字檔1

所有格式

寫作過程可依一般插入引文
步驟，無須進行其他步驟

整份稿件完成後才能進行不
同文字格式編修，不太符合
寫作流程

轉存兩種格式的純文字檔後，
再複製文字貼到正確引用位
置
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運用兩份文件2

文章+文獻數較多的引文與
文獻清單 Ex. 英文APA 7th

文獻數較少的引文與文獻清單
Ex.中文APA 7th

去除EN語法的B格式純文字檔
或使用Word內右鍵選單

[只保留文字]

文件A[格式A] 文件B[格式B]

自建
網路資源

記事本

1

2
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自訂Reference Type3

修改或安裝
特製的

中英文合併
Output

Style

(.ens)

調整每一筆中文文獻
Reference Type

修改或匯入特
製的

Reference 
Type 設定檔

(.xml)

記得

用EndNote寫論文時如何讓中英文參考
文獻格式並存(1)─運用Unused的

Reference Types

(NTU Library, 2012)

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/3576
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自訂Reference Type3

每筆文獻都有對應的 Reference 
Type 欄位，使 EndNote 可根據此
欄資訊插入對應欄位語法至 Word 
中

利用 Reference Types 中三種空白 (unused) 及其他不常
用的資料類型，以另一個數量較少的語言，自訂常用的資
料類型，並修改其參考文獻格式 (Bibliography Template)



89

三種 Unused 類型

1_Edit  Preferences…

2_選擇 Reference Types

3_在 Default Reference 
Type 找到 Unused1-3

格式合併 Ref Type
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格式合併 Ref Type

4_點選Modify Reference Type

5_編輯此種參考文獻類型
會使用到的格式欄位

建議先 Export 匯出
原本的設定檔作備份



91

格式合併 Ref Type

6_進入選用的 Output Style，點 Bibliography 選單中的 Templates

7_在Reference Types
勾選新增的文獻類型
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1_利用欄位排序出中文的文獻

批次修改文獻欄位

2_選取所有欲變更欄位的文獻
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批次修改文獻欄位

3_Library下選取
[Find and Replace]

4_1
In:選取Reference Type

4_2
Find:鍵入欲取代的原資料類型名稱

4_3
Replace with:鍵入新資料類型名稱

4_4
最後點按[Change]，即可批次變更
Reference Type

如何將 EndNote 文獻批次變更資料類型 (Reference Types) ？ (NTU Library , 2015)

http://tul.blog.ntu.edu.tw/archives/15516
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格式改換 自行建立

全部語法格式從零開始



其他疑難

126
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其他常見疑難

我可以用 Google Docs 線上編輯EndNote 語法嗎？

先有 EndNote 語法的概念就可以！



還記得 Word 中的亂碼嗎？

129

原因：EndNote 語法與其他符號混淆，
讀取時造成的錯誤。



你的亂碼不是亂碼！認識 EndNote 語法！

130



鍵入純文字 EndNote 語法，再讀取

131



CWYW 與 Google Docs 不相容

132

Microsoft Office Word

Google Docs



硬要 Google Docs 共編，你可以….

133

用純文字語法共編1

共編完成，下載成Word檔2

CWYW讀取EndNote語法3



所有夥伴鍵 EndNote 語法，需要…

134

申請個人化帳號，使用 Share Library 共享參考文獻
共享參考文獻

分享與被分享者皆須有個人化帳號

我如何知道夥伴引用哪些參考文獻呢？

共享參考文獻

自動建立
EndNote 語法

套用自訂 Style，自動生成 EndNote 語法

Style 使用的符號與 Temporary Citation Delimiters 需相同

手動鍵EndNote語法，花時間又容易出錯…

使用 Change/Move/Copy Fields…複製欄位將 Record Number
複製到不會變動的欄位

鍵EndNote語法需要Record Number，但開啟Shared Library時會重新編號…

Library 擁有者需持續將 Record Number 複製至預定欄位
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