國立台灣大學圖書館國際會議廳借用申請書
99.12修訂版

	會議名稱
	

	會議內容
	

	使用日期
	自      年      月      日  至      年      月      日

	場次
	□全日    場，□上午    場，□下午    場，□晚間    場

	主持人
	
	參加人數
	

	收費金額

(依管理辦法第六條規定計算辦理)
	借用情形(請打ˇ表示)：
□1.場地費
□2-1現場錄影

□2-2現場錄音

□2-3電腦及實物投影設備(含單槍投影機)

  共計新台幣：                             元整

	備註
	1. 依會計作業規定，請先至本館一樓行政組辦理借用手續，再赴行政大樓出納組繳費，繳費後請攜帶通知聯於會議前向行政組確認無誤，始完成借用會場及相關設備手續(請參閱借用辦法第三條規定)。
2. 場租費用優待係依開立之收據抬頭單位名稱為折扣依據，抬頭如為校外單位或個人姓名，恕無法辦理校內優待價格。折扣對象及辦法請參照管理辦法第六條。
3. 場地借用申請請撥3366-2300、繳費事宜請撥3366-4590向行政組接洽。會議期間與會場連繫請利用3366-4592連絡，該號碼僅供會議廳於開會期間連絡、詢問之用。
4. 會議廳內禁止飲食。如需辦理簡易茶點，請與行政組連繫會勘，並於規定範圍內進行，所需茶點及工作人員概由申請單位自行負責。
5. 校外與會貴賓車輛進入校內，請由主辦單位逕洽事務組交通股(3366-2237)依相關規定購買停車計時票券或申請公務停車票券辦理通行事宜。


茲申請上開場地及設備，並願意遵守  貴館借用管理辦法之全部規定，如有違法願負一切責任。
申請單位：                                
負責人姓名：                                
連絡人姓名：                                
電話：                                
地址：                                
E-mail：                                

中    華    民    國          年        月        日
